
Hódmezővásárhelyi – Makói Egészségügyi Ellátó Központ  
 

az egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény 2.§ alapján 
pályázatot hirdet 

 
Pénzügyi ügyintéző – Tárgyi eszköz analitikus nyilvántartó, leltárellenőr 

 
munkakör betöltésére. 

. 
Jogviszony időtartama: 
Határozatlan időre szóló egészségügyi szolgálati jogviszony, 4 hónapos próbaidővel 
 
Foglalkoztatás jellege:  
Teljes munkaidő 
 
A munkavégzés helye: 
Csongrád megye, 6800 Hódmezővásárhely, Dr. Imre József u. 2., 6900 Makó, Kórház utca 2.  - 
Hódmezővásárhelyi – Makói Egészségügyi Ellátó Központ (HMEK) székhelyintézménye vagy 
makói tagintézménye 
 
A munkakör betöltője által ellátandó lényeges feladatok: 

- az intézmény kis- és nagyértékű tárgyi eszközeinek analitikus nyilvántartása, az 
állományváltozások, alleltári mozgások átvezetése, főkönyvi feladása, 

- negyedévente az értékcsökkenés elszámolása, az állományváltozások feladása a főkönyv 
felé, 

- tárgyhónap végén a főkönyv és az analitikus nyilvántartás adatainak az egyeztetése, 
- selejtezési és leltározási feladatok lebonyolítása, a selejtezési, leltározási dokumentációk 

összeállítása, a tárgyi eszköz, készlet mérlegsorok leltári alátámasztása, 
- vagyonkataszteri nyilvántartás vezetése, 
- a tárgyi eszközökkel kapcsolatos fenntartói és statisztikai adatszolgáltatások elkészítése, 
- a rábízott vagyon jelentési kötelezettség teljesítése, 
- a vagyonbiztosításhoz kapcsolódó adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése, 
- készletérték változás egyeztetése, feladása a főkönyv felé, a főkönyv és az analitikus 

nyilvántartás egyeztetése, 
- az intézmény pénzügyi tevékenységéhez kapcsolódó egyéb feladatok elvégzése. 

 
 
Jogállás, illetmény és juttatások: 
 
 
Pályázati feltételek: 

- Büntetlen előélet  
- Erkölcsi bizonyítvány  
- Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások). 
- Magyar állampolgárság,  
- Egészségügyi alkalmasság. 

 
Elvárt végzettség/képesítés:  

- szakirányú középfokú pénzügyi-számviteli szakképesítés 
- mérlegképes könyvelői végzettség 

 
 



A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
- szakmai tapasztalat 
- költségvetési mérlegképes könyvelői végzettség 

 
Egyéb pályázati feltétel meghatározása:  

- Precizitás, megbízhatóság, terhelhetőség.  
- Jó kommunikációs készség.  

 
A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:  

- végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata  
- részletes fényképes szakmai önéletrajz  
- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány  

 
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2024. november 20.  
 
A pályázat elbírálásának módja: A pályázathoz önéletrajz beküldése, a munkakör betöltéséhez 
elvárt követelmények megléte esetén személyes interjúra behívás.  
 
A pályázat elbírálásának határideje: 2024. november 30. 
Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024. december 2. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 részletes fényképes szakmai önéletrajz, a pályázó elérhetőségeivel 

 a munkakör betöltéséhez szükséges iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló 
dokumentumok másolata,  

 Pályázat elnyerése esetén 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

 hozzájáruló nyilatkozat ahhoz, hogy a pályázat elbírálásában részt vevők a pályázati 
anyagot megismerjék, valamint hozzájárulás a pályázati anyagában foglalt személyes 
adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez 

A munkakör betöltésének legkorábbi időpontja: a Pályázat elbírálását követően, azonnal 

A pályázatok benyújtásának módja:  
Postai úton Hódmezővásárhelyi – Makó Egészségügyi Ellátó Központ (HMEK) (6800 
Hódmezővásárhely, Dr. Imre József u. 2. Csankiné dr. Bálint Annamária pénzügyi-számviteli 
osztályvezető nevére, és címére történő megküldésével.  
 
Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 

HMVM/1887-1/2024. , valamint a munkakör megnevezését: Pénzügyi ügyintéző – Tárgyi 
eszköz analitikus nyilvántartó, leltárellenőr 
 
 
A pályázat elbírálásának rendje: 
A döntést a munkáltatói jogkör gyakorlója hozza meg a beérkezett érvényes pályázatok és a 
kiválasztott pályázó/(k) személyes meghallgatását követően.  
Az elutasított pályázati anyagok az elbírálást követő 90 napon belül visszaküldésre kerülnek 
 
 
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
Nemzeti Közigazgatási Intézet, 2024. november.08..; www.kozigallas.gov.hu 
 

http://www.kozigallas.gov.hu/

