Hoédmezovasarhelyi — Makoi Egészségiigyi Ellaté Kézpont

az egészségugyi szolgalati jogviszonyrdl szolo 2020. évi C. torvény 2.§ alapjan
palyazatot hirdet

Pénziigyi tigyintézo — Tdrgyi eszkéz analitikus nyilvantarto, leltarellenér

munkakor betoltésére.

Jogviszony id6tartama:
Hatarozatlan idSre sz616 egészségligyi szolgalati jogviszony, 4 honapos prébaidével

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Csongrad megye, 6800 Hédmez6vasarhely, Dr. Imre Jézsef u. 2., 6900 Maké, Korhaz utca 2. -
Hoédmezbvasarhelyi — Makoi Egészségtigyi Ellaté Kozpont (HMEK) székhelyintézménye vagy
makdi tagintézménye

A munkakoér bet6ltSje altal ellatandé lényeges feladatok:

az intézmény kis- és nagyértékld targyi eszkOzeinek analitikus nyilvantartisa, az
allomanyvaltozasok, alleltari mozgasok atvezetése, f6konyvi feladasa,

negyedévente az értékcsokkenés elszamolasa, az allomanyvaltozasok feladasa a f6kényv
felé,

targyhonap végén a f6konyv és az analitikus nyilvantartas adatainak az egyeztetése,
selejtezési és leltarozasi feladatok lebonyolitasa, a selejtezési, leltarozasi dokumentaciok
Osszeallitasa, a targyi eszkoz, készlet mérlegsorok leltari alatimasztasa,

vagyonkataszteri nyilvantartas vezetése,

a targyl eszkozokkel kapcesolatos fenntartdi és statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése,

a rabizott vagyon jelentési kotelezettség teljesitése,

a vagyonbiztositashoz kapcsolodé adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése,

készletérték valtozas egyeztetése, feladasa a fékonyv felé, a f6konyv és az analitikus
nyilvantartas egyeztetése,

az intézmény pénzugyi tevékenységéhez kapcsolodd egyéb feladatok elvégzése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

Palyazati feltételek:

Biintetlen el6élet

Erkélesi bizonyitvany

Gyakotlott szintd MS Office (irodai alkalmazasok).
Magyar allampolgarsag,

Egészségiigyi alkalmassag.

Elvart végzettség/képesités:

szakiranyu kézépfoku pénzigyi-szamviteli szakképesités
mérlegképes konyveldi végzettség



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
- szakmali tapasztalat
- koltségvetési mérlegképes konyveldi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Precizitas, megbizhatdsag, terhelhetéség.
- J6 kommunikacios készség.

A palydzat részeként benytijtando igazoldsok, alitimaszto dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- részletes fényképes szakmai 6néletrajz
- 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 20.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazathoz onéletrajz bekiildése, a munkakér betoltéséhez
elvart kévetelmények megléte esetén személyes interjura behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. november 30.
Allas tervezett betoltésének idGpontja: 2024. december 2.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= részletes fényképes szakmai 6néletrajz, a palyazé elérhetGségeivel

. a munkakor betoltéséhez sziikséges iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold
dokumentumok masolata,

- Palyazat elnyerése esetén 90 napnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany

= hozzajarul6 nyilatkozat ahhoz, hogy a palyazat elbiralasaban részt vevék a palyazati

anyagot megismerjék, valamint hozzajarulas a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggé kezeléséhez

A munkakér betoltésének legkorabbi id6pontja: a Palyazat elbiralasat kovetéen, azonnal

A palyazatok benyujtasanak moédja:

Postai uton Hoédmezdvasarhelyi — Makéd Egészségugyi Ellaté Koézpont (HMEK) (6800
Hoédmezévasarhely, Dr. Imre Jozsef u. 2. Csankiné dr. Balint Annamaria pénzigyi-szamviteli
osztalyvezetd nevére, és cimére torténé megkiildésével.

Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
HMVM/1887-1/2024. , valamint a munkakor megnevezését: Pénziigyi tligyintézé — Térgyi
eszkéz analitikus nyilvantarto, leltarellenor

A palyazat elbiralasanak rendje:

A dontést a munkaltatéi jogkor gyakorldja hozza meg a beérkezett érvényes palyazatok és a
kivalasztott palyazé/ (k) személyes meghallgatasat kovetSen.

Az elutasitott palyazati anyagok az elbiralast kovet6 90 napon belil visszakiildésre keriilnek

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:
Nemzeti Kozigazgatasi Intézet, 2024. november.08..; www.kozigallas.gov.hu



http://www.kozigallas.gov.hu/

